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BIBLIOTECA PROFESSOR VIDAL VANHONI

NORMAS DE FUNCIONAMENTO

O acervo desta Biblioteca esta a disposicao:

- Da comunidade em geral, para consultas;

- Dos alunos, ex-alunos cadastrados no Departamento de Egressos,
professores(as) e funciondrios(as) da FESP para consultas € empréstimos;

- De usudrios(as) de outras instituicdes para consultas e/ou empréstimos

interbibliotecarios.

Horario de funcionamento
- Segunda a sexta-feira das 7h30min as 22h30min

- Sabado das 8h30min as 13h30min

Acesso as instalacoes

- Deixar pastas, bolsas, pacotes e sacolas no guarda volumes;

- Os armadrios sdo para uso exclusivo durante a permanéncia na Biblioteca;

- Para trabalhos em grupo manter as conversas num tom de voz que ndo
incomode os demais usuarios;

- Na sala de estudo individual manter siléncio;

- Nao € permitido o uso de telefone celular e o consumo de alimentos e bebidas

na Biblioteca.
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Empréstimo domiciliar

- O empréstimo de publicacdes é feito a alunos, ex-alunos cadastrados no
Departamento de Egressos, professores e funciondrios da Instituicdo, mediante
apresentacdo do crachd ou documento de identidade;

- Alunos de graduacdo e pds-graduacdo ao efetuarem sua matricula na FESP
automaticamente terdo seu cadastro na Biblioteca;

- Ex-alunos serdo inscritos na Biblioteca apds cadastro no Departamento de
Egressos;

- Professores e funcionarios devem se cadastrar mediante apresentacdo do
cracha de identificagio;

- Nao serdo emprestados: material de consulta local, trabalhos académicos e
ultimas edicdes de revistas;

- Os materiais de referéncias sdo emprestados pelo prazo de duas horas;

- Nao serdo emprestados 2 (dois) ou mais itens iguais para 0 mesmo usuario;

Limites e prazos de empréstimos e renovacoes

Alunos :

E permitido o empréstimo de até: 4 (quatro) livros e CDs, pelo prazo de 7 (sete)
dias; 3 (trés) fitas de video, 1 (um) DVD e 4 (quatro) revistas do arquivo pelo
prazo de 2 (dois) dias.

Ex-alunos:

E permitido o empréstimo de até 2 (dois) livros por 7 (sete) dias, sem direito a

renovacao.
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Professores:
E permitido o empréstimo de até: 8 (oito) livros e CDs, pelo prazo de 14
(quatorze) dias; 4 (quatro) fitas de video, 1 (um) DVD e 8 (oito) revistas do

arquivo pelo prazo de 2 (dois) dias.

Funcionarios
E permitido o empréstimo de até: 4 (quatro) livros e CDs, pelo prazo de 14
(quatorze) dias; 3 (trés) fitas de video, 1 (um) DVD e 4 (quatro) revistas do

arquivo pelo prazo de 2 (dois) dias.

RENOVACAO
Pode ser feita:
- Na Biblioteca: apresentar o crachd ou documento de identidade;

- Pela internet na pigina http://www.fesppr.br ou no webaluno;

- A renovagao pela internet € limitada em 10 (dez) vezes;

A solicitacdo deve ser feita até o vencimento do prazo inicial e sera efetivada
caso nao haja reserva dos volumes.

Observacoes

- Atrasos: sera cobrada multa de 1,00 por dia corrido e por volume;

- Havendo extravio ou inutilizacdo de material, este devera ser substituido por
outro igual ou por uma alternativa a ser fornecida pela administragdo da
Biblioteca;

- As fitas de video devem ser devolvidas rebobinadas;

- Pede-se ndo realizar consertos por conta propria em material da Biblioteca e

sim, comunicar os danos verificados aos funcionarios
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Empréstimo interbibliotecario

- Os usudrios poderdo efetuar empréstimos interbibliotecarios, de material que
ndo exista no acervo da Biblioteca da FESP, em instituicoes que disponibilizem
este servigo;

- Para tanto devem solicitar o formuldrio de autorizacdo no setor de
atendimento, informando o(s) titulo(s) a serem emprestados e a Biblioteca
fornecedora;

- E de responsabilidade do usudrio retirar e devolver as publicacdes emprestadas

e apresentar a Biblioteca da FESP o recibo de devolugdo.

Equipamentos

- Estdo disponiveis na Biblioteca para uso exclusivo dos alunos e professores: 5
computadores para pesquisas na internet, 3 para leitura de CDs e acesso a bases
de dados e 2 aparelhos de televisdo com video e 1 com DVD;

- Os equipamentos poderdo ser utilizados somente no horario de funcionamento
da Biblioteca, mediante apresentacdo do crachd ou documento de identidade
com foto;

- Para pesquisar na internet o usudrio deve acessar a rede utilizando sempre o
proprio nimero de matricula e a senha cadastrada nos laboratorios. O
agendamento serd feito por 1 (uma) hora. Este periodo podera ser prorrogado,
dependendo da disponibilidade dos computadores;

- Para utilizar as fitas de video existentes no acervo da Biblioteca € necessaria a
reserva prévia, ja que sao disponiveis também para empréstimo. A reserva serd
feita apenas de um dia para outro. Fitas trazidas pelos usuarios deverdo ser
apresentadas no balcdo de atendimento para liberacdo. Serd permitido assistir

somente videos com finalidades educacionais ou indicados por professores.
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Comutacao bibliografica
A Biblioteca participa do Comut, servico de comutacdo bibliografica que
permite a obtencdo de copias de artigos de revistas técnico-cientificas, teses,

dissertacOes e anais de congressos existentes em Bibliotecas de outras

instituicoes.



